
Bill One ご利用の流れ

<貴社ご担当者>

Email
 ○△□@example.com

<淺沼組担当者 Y>

②貴社ご担当者と淺沼組担当者
をBill Oneで紐づけ

下記メールが届きます。

・From：no-reply@bill-one.com

・To： ○△□@example.com（貴社ご担当者メールアドレス）

・件名：請求書送付先のご案内 (株式会社淺沼組)

株式会社淺沼組 Y です。

メール内のリンクをクリック

⚫ Bill One の利用が初めての方：リンクよりアカウント作成（次ページ）

⚫ Bill One を既に利用している方

ログインすると 紐づけされた淺沼組担当者へ請求書を送付可能となります。
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①Bill Oneアカウント発行依頼



Bill One アカウント作成（初回のみ）

○△□@example.com

①アカウント情報を 確認/修正
②「アカウントを登録して完了」をクリック
※設定したメールアドレスが

Bill OneのログインIDとなります。

メール記載のリンクより、本画面に遷移

登録したメールアドレス宛に届いた案内から「パスワードを設定する」をクリック

画面内でパスワードを設定完了するとログイン可能となります。
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Bill One 請求書送付方法
ログイン後、請求書送付画面を表示
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株式会社淺沼組 Y

①送付先を選択

②アップロードを選択
※メール・郵送は選択しないよう
お願いいたします。

⑤準備が完了したら
「送付」クリック

株式会社淺沼組 Y

③請求書PDFアップロード（複数ファイル可）
※明細等は請求書PDF内に含めるもしくは、

関連ファイルとして④で添付ください。

④明細や出来高調書等を
関連ファイルとして追加



Bill One 請求書送付時の注意
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（誤ったアップロード例）

（正しいアップロード例）

別書式の請求書や出来高調書等を
請求書としてアップロードしてしまう

株式会社淺沼組

Y

○
別書式の請求書や出来高調書等は
関連ファイルとしてアップロード
※請求書PDF内に含める形でも可

明細等は関連ファイルとしてアップロード

株式会社淺沼組

Y
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当社指定請求書(作業所用)変更点

⚫ 契約分

電子化に伴い
押印欄を廃止

注文番号欄に
「BC1」の記載を追加

BillOneの送付先記載の
9桁の英数字を記入
※不明の場合は空欄可

⚫ 諸口分

電子化に伴い
押印欄を廃止

【ご注意】Bill Oneを利用しないで請求書を提出される場合は、

会社印の押印が必須です。

12345678
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・Bill Oneの送付先に別の作業所や担当者を追加したい

送付先の担当者に追加をご依頼ください。

・Bill One ご利用方法の詳細

下記公式ページより、詳細な使い方やAIチャットでの問い合わせが可能です。

請求書を送付する – Bill One サポートセンター

・Bill One 費用負担について

協力会社様（送付側）の費用負担は一切ございません。

・Bill Oneからの送付先案内メールは取引がある弊社担当者（作業所）の数だけ

届きます。また、送付先追加となった場合も届くこととなるため、ご留意ください。

※送付先案内のメールが届かない場合は、担当者へお問合せください。

・Bill Oneのアカウントで使うメールアドレスは、個人のアドレス・共有アドレスの

どちらでもご利用いただけます。

（共有アドレスであれば担当者の追加・削除・引継ぎといったメンテナンスが不要です。）

2026/8/26 改訂

その他補足事項

https://sender-help.bill-one.com/hc/ja/categories/29014151332761
https://sender-help.bill-one.com/hc/ja/categories/29014151332761
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