
【補足】Buildee調整会議ユーザー登録について
（協力会社Ver.)

0

ご利用にあたり、IDの管理方法を各現場で決めていただくとスムーズに運用ができます。

現場もしくは協力会社でどのように運用するか、下記該当のパターンでご確認ください。

現場のID管理パターンについて

協力会社管理者を決めて運用する

はい いいえ

Aパターン（p.1参照)

協力会社管理者と職長は別の人である

はい いいえ

Bパターン（p.2参照）

職長ユーザーのメールアドレスがわかる

はい いいえ

Cパターン（p.3参照） Dパターン（p.4参照）



Ａパターン 現場運用（管理者招待）

1

協力会社管理者を決めて運用する。管理者と職長は別の人である。
管理者招待をすることで、自社の管理者ならびに職長の作成ができます
更には職長がログインできない際にもパスワードの再発行等を行えます
管理者も職長も複数名の登録が可能なので、事務方と番頭の両名を管理者に設定することで
職長のログイン対応（パスワード忘れたなど）の対応も必要以上の時間は掛かりません。

「管理者招待」をクリックします。検索した結果、紐づけたいユーザーが存在しない場合、
「新規作成」をクリックします。

1 2 3

名前/メールアドレスを入力し、
「管理者招待」をクリックします。

登録したメールアドレスにログインパスワード情報が届きます。
4

ログインし、自社ユーザー登録を行う
5



協力会社管理者を決めて運用する。管理者と職長は同じ人である。
Ａさんが実際の職長だが、今後の利用上（職長の追加登録や二次以下の業者登録など）管理者としても
利用することが見込まれるため、管理者として招待。
更に職長としても登録を行います。
利点としてはＡさんが他の職長を作成できる点と、当人含む全職長のパスワード再設定も行えるため
元請様としては管理が不要となります。

Bパターン 現場運用（職長が管理者兼務）

2

「管理者招待」をクリックします。検索した結果、紐づけたいユーザーが存在しない場合、
「新規作成」をクリックします。

1 2 3

名前/メールアドレスを入力し、
「管理者招待」をクリックします。

登録したメールアドレスにログインパスワード情報が届きます。
4

ログインし、自社ユーザー登録を行う
5



職長ＩＤだけで運用する（メールアドレスがわかる）
登録時に職長のアドレスを登録することで、初期ログイン用のメールが当人に届きます。
また、パスワードを忘れた場合も当人に再設定メールが届くので個でのアカウント管理ができます。
ＩＤを忘れた場合は元請様でも確認が行えますので※、協力会社管理者がいなくても日常利用に支障は無いです。

職長登録時には横に来てもらい登録すると
スムーズです。
登録されたアドレスにメールが届くのは
初期登録時、パスワード再設定時のみです。
メールが頻繁に届いたりして、
煩わしいと感じることは起こりにくいです。

1 2

3
登録したメールアドレスにログインパスワード情報が届きます。

Cパターン 現場運用（職長ＩＤ発行&管理）

3
※ IDの確認は元請できますが、初期パスワード以外の確認はできません。



職長ＩＤだけで運用する（メールアドレスがわからない）
登録時に職長のアドレスを登録しなかった場合、初期ログインIDとパスワードは本人に届きません。
初期パスワードの設定は、施工体系図“職長の初期パスワード再発行”から確認ができます。
初期ログイン以降は元請様からパスワードの確認はできません。
もし、パスワードを忘れてしまった場合は、協力会社管理者ユーザーを登録してパスワードの再設定を行います。

「職長の初期パスワードを再発行」をクリックします。

この現場に未ログインの職長が一覧表示されます。
パスワードを再発行したいユーザーを選択し、
「発行する」をクリックすることでパスワードがCSVで出力されます。

1 2 3

4

Ｄパターン 現場運用（職長ＩＤ発行&管理）

4



「職長の初期パスワードを再発行」をクリックします。

現場体制（施工体系図）画面から現場に紐づいている未ログインの職長の初期パスワードを再発行することが出来ます。

！
「発行する」をクリックしてからCSVが出力されるまで数秒かかることがあります。
すぐにCSVが出力されない場合は再度クリックせずに少々お待ちください。
施工体系図画面以外にも「協力会社一覧」の「ユーザー確認」から同様の操作が行えます。

1

2

この現場に未ログインの職長が一覧表示されます。
パスワードを再発行したいユーザーを選択し、
「一覧をCSVで出力」もしくは「印刷用PDFを出力」をクリックします。

CSVでの一覧出力

配布用個別帳票での出力

現場で発行した場合、
職長が紙を紛失する、
忘れるなどあるため、
現場でファイリングor 

CSVデータを保管・
管理することを推奨し
ます。

現場で発行した場合、
職長が紙を紛失する、
忘れるなどあるため、
現場でファイリングor 

CSVデータを保管・
管理することを推奨し
ます。

Ｄパターン 現場運用（職長ＩＤ発行&管理）

5


