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はじめに 

本書は、各サービス利用開始前に行う現場の利用準備についてまとめた協力会社向けのマニュアルで

す。 

本書の構成 

 

章タイトル 概要 

1 章 操作の流れ 『Buildee』の利用準備の操作の流れについて説明しています。 

2 章 『Buildee』の利用を開始する 『Buildee』の利用を開始する操作手順について説明しています。 

3 章 現場体制（施工体系図）を登録する 
現場体制（施工体系図）を登録する操作手順について説明していま

す。 

4 章 参考資料 
『Buildee』の利用の流れやアカウントについて参考資料を記載し

ています。 

本書の表記について 

 

表記 概要 

 業務を実行するうえでトラブルや不具合が発生しないように、必ず守っていただき

たいこと、注意すべきことを記載しています。 

 
業務を間違いなく、あるいは効率的に実行するうえで、念頭に置くべき要点となる内

容を記載しています。 

 
参考となる業務知識、あるいは手順に直接かかわる内容ではないが、業務を実行する

うえで知っておくと良い内容について記載しています。 

 
特定の場面やタイミングで「こんなときはどうする？」という、よくある例外事項に

ついて記載しています。 

 

1  
業務の手順を記載しています。 

 本文の説明に関する参照先を記載しています。 

 

  

注意 

ポイント 

参考 

こんなときは？ 
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主なマニュアル一覧 

マニュアル種類 説明 

『Buildee』共通  

協力会社管理者向け利用準備マニュアル

（マスタ登録編）（現場体制登録編） 

協力会社向けに各サービス利用開始前に準備が必要な操作を説明してい

ます。 

協力会社向け代行登録マニュアル 協力会社向けに覚書の締結、代行登録の操作について説明しています。 

協力会社向け概要資料 協力会社向けに『Buildee』の概要とご利用までの流れを説明しています。 

補足資料 掲示用資料やよくあるご質問があります。 

『Buildee 調整会議』  

協力会社向けマニュアル 協力会社向けの『Buildee 調整会議』操作マニュアルです。 

補足資料 掲示用資料や帳票についての資料があります。 

『Buildee 入退場管理』  

協力会社向けマニュアル 協力会社向けの『Buildee 入退場管理』操作マニュアルです。 

補足資料 掲示用資料や入退場機器についての資料があります。 

『Buildee 労務安全』  

協力会社向けマニュアル 協力会社向けの『Buildee 労務安全』操作マニュアルです。 

補足資料 労務安全書類についての資料があります。 
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ヘルプセンターをご活用ください 

『Buildee』では、ヘルプセンターで下記を行うことができます。 

⚫ キーワード検索 

⚫ よくあるご質問の閲覧 

⚫ 全てのマニュアルの閲覧・ダウンロード 

⚫ 操作説明動画の視聴 

⚫ お知らせ等の閲覧 

ヘルプセンターの表示方法 

1. ［ヘルプセンター］または［ヘルプ］をクリックします。 

ヘルプセンターを表示するには『Buildee』にログインする必要があります。 

 

2. キーワードを入力して検索したり、［はじめてガイド］［マニュアル］［解説動画］［よくあ

るご質問］［お知らせ/その他］などから知りたい情報にアクセスしたりします。 
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更新履歴 

日付 概要 

2022/03/01 新規作成 

2022/03/28 施工体制図関連・ユーザー招待関連の手順変更・画面変更、メール受信設定追記 

2022/04/01 社名変更対応 

2022/05/30 

ログイン画面変更、下位協力会社の作業終了の記載追記、代行登録画面差し替え・手順変更・

手順追記、「エラーメッセージ一覧（作業員）」の記載変更、企業管理者申請手順変更・画面

差し替え、法人会社情報の記載変更、施工体系図の見方の画面差し替え・説明文変更、自社作

業員登録方法記載変更・追記、通知メールの受信設定画面差し替え 

2022/06/27 ログイン手順に参考情報追記、ホーム画面差し替え 

2022/07/25 

許可情報、作業員情報の期限切れ表示記載、CCUS 連携エラー一覧記載変更、協力会社管理者

招待時の所属会社確認追記、協力会社管理者招待時の所属会社確認後に利用開始追記、現場一

覧画面変更 

2022/08/31 マスタ登録編／現場体制登録編に分冊化 

2022/09/26 
ヘルプセンター記載変更、ログイン画面変更、作業員の職種登録記載変更、「エラーメッセー

ジ一覧（会社）」の記載変更 

2022/11/28 
職長の職種選択手順・画面変更、個人事業主登録画面変更（一人親方）、UI 変更に伴う現場体

制（施工体系図）画面の一部変更 

2023/01/29 
職種・立場関連の不要記載削除、マニュアルダウンロードの説明をヘルプセンターの説明に変

更、裏表紙にヘルプセンターについて記載 
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1章 操作の流れ 

本章では、『Buildee』の利用準備の操作の流れについて説明します。 

 運用フロー  

本書では、下記の運用フローをモデルとして説明しています。ご利用状況に応じて参照してください。 

 

 

 

 

 

  

 

 

『Buildee』にログインする（⇒ P.10） 

 

招待された現場にアクセスする（⇒ P. 20） 

 

『Buildee』の利用を開始する 

自社の現場体制情報を登録する（⇒ P. 26） 

 

下位協力会社の現場体制情報を登録する（⇒ P. 39） 

 

施工体制の CCUS 連携結果を確認する（⇒ P. 69） 

 

 

現場体制（施工体系図）を登録する 
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 ホーム画面  

ホーム画面と主な機能について説明します。 

 

 

 

 名称 説明 

① 共通マスタメニュー マスター情報の登録に使用します。 

② 
サービス切り替え 

プルダウンメニュー 

『Buildee 調整会議』、『Buildee 入退場管理』、『Buildee 労務安全』の

切り替えに使用します。 

※元請会社がご契約されていないサービスは表示されません。 

③ 
現場切り替え 

プルダウンメニュー 

ログインアカウントが登録されている現場が複数ある場合は、現場の切り

替えに使用します。 

④ 
日付・時間帯の切り替え 

プルダウンメニュー 
「機能表示エリア」に表示する日付、時間帯の切り替えに使用します。 

⑤ 会議モード切り替えボタン 会議モードの切り替えに使用します。 

⑥ マニュアル・問い合わせボタン 

クリックするとマニュアル・問い合わせ画面が表示されます。 

共通マスタメニューの［マニュアル・問い合わせ］をクリックした場合も

マニュアル・問い合わせ画面を表示できます。 

⑦ 通知内容 クリックすると通知画面が表示されます。 

⑧ アカウントメニュー クリックするとログインしているアカウントの情報が表示されます。 

⑨ 機能メニュー 各機能をクリックして使用します。 

⑩ 機能表示エリア クリックした機能の内容が表示されます。 
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2章 『Buildee』の利用を開始する 

本章では、『Buildee』の利用を開始する操作手順について説明します。 

 

 

 『Buildee』にログインする 

『Buildee』にログインする操作を説明します。 

 

  

 

 

『Buildee』にログインする（⇒ P. 10） 

招待された現場にアクセスする（⇒ P. 20） 

 

ログインする（⇒ P. 11） 

初期パスワードを変更する（初回ログインのみ）（⇒ P. 14） 

所属会社を確認する（初回のみ）（⇒ P. 15） 

パスワードを再発行する（⇒ P. 17） 
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 ログインする  

『Buildee』に協力会社管理者ユーザーと職長ユーザーがログインする操作を説明します。 

1 ログイン画面にアクセスします。 

ログイン画面の URL は、招待メールに記載されています。 

 

  

『Buildee』のブックマーク（お気に入り登録）について 

Buildee サービスサイト（https://service.buildee.jp/）のブックマークを推奨しています。 

ログイン画面やログイン後の画面をブックマークした場合、アクセス時に画面の再読み込みが発生する可

能性があります。再読み込みによりログインに時間がかかってしまうため、ログイン画面やログイン後の

画面をブックマークすることは推奨しておりません。また、お客様の環境によっては再読み込みがうまく

行われずうまくログインできないケースもあります。 

Buildee サービスサイト（https://service.buildee.jp/）をブックマークし、右上の［ログイン］ボタ

ンをクリックすることでスムーズにログイン画面に遷移できます。 

 

Buildee サービスサイトではなくログイン画面をブックマークしたい場合は、ブックマークする URL を

「https://buildee.jp/」に編集することをお勧めいたします。 

「https://buildee.jp/」をブックマークすることでアクセス時の再読み込みが発生しなくなります。 

  

参考 

https://service.buildee.jp/
https://service.buildee.jp/
https://buildee.jp/
https://buildee.jp/
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2 ［ユーザーID］にユーザーID またはメールアドレスを入力して、［次へ］をクリッ

クします。 

  

招待メールの内容でご不明な場合は、メールに記載の登録者に確認してください。 

招待メールが届かない場合は、迷惑メールフォルダに振り分けられていないか確認してください。 

 

3 ［パスワード］にパスワードを入力して、［ログイン］をクリックします。 

 

⚫ 初回ログインのときは、招待メールに記載されたパスワードを入力します。 

⚫ 2 回目以降のログインでは、初回ログイン後に設定したパスワードを入力します。 

 

ポイント 

ポイント 
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4 「Buildee 利用規約」が表示された場合は、利用規約を確認して［同意］をクリッ

クします。 

 

⚫ 利用規約は、同意すると次回ログイン時には表示されなくなります。 

⚫ 利用規約に変更が発生した場合には、再度表示されるので確認のうえ［同意］をクリックしてください。 

 

  

ポイント 
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 初期パスワードを変更する（初回ログインのみ）  

初回ログイン時に初期パスワードを変更する操作を説明します。 

1 ［現在のパスワード］、［新しいパスワード］、［新しいパスワード（再入力）］

を入力して、［更新］をクリックします。 

 

⚫ ［現在のパスワード］には、ログインに使用したパスワードを入力します。 

⚫ ［新しいパスワード］、［新しいパスワード（再入力）］には、新たに設定するパスワードを入力し

ます。 

 

 

  

ポイント 
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 所属会社を確認する（初回のみ）  

1 操作ユーザー選択画面でユーザーを［選択］をクリックします。 

 

2 招待内容確認を行います。 

招待された会社が自身の所属会社である場合 

3. ［所属会社である］をクリックします。 
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招待された会社が自身の所属会社ではない場合 

1. ［所属会社ではない］をクリックします。 

 

2. ［報告内容］に正しい会社情報等を入力して、［報告して招待を取り消す］をクリック

します。 

 

 

誤登録を報告すると、このアカウント情報は削除されます。 

招待元より正しい情報での招待をお待ちください。 

 

3. 招待元に誤登録報告メールが送信されます。 

  

注意 
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 パスワードを再発行する  

パスワードを忘れたときに再設定する操作を説明します。 

1 ［パスワードを忘れた方はこちら］をクリックします。 

 

2 ［ユーザーID］にメールアドレスを入力して、［メール送信］をクリックします。 

 

［メール送信］をクリックした時点でパスワードがリセットされます。以降の手順で新たにパスワードを設

定するまでログインできませんので、ご注意ください！ 

 
 

職長ユーザーはメールアドレスとは別にユーザーID があります。ユーザーID を入力してください。 

 

注意 

ポイント 
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3 再設定案内メールの「再設定画面」URL をクリックします。 

 

⚫ ブラウザのブックマークなどからは再設定用の画面を表示することができません。 

必ず再設定案内メールの「再設定画面」URL からパスワードを再設定してください。 

⚫ 「再設定画面」URL と一時パスワードは有効期限を過ぎると使用できなくなります。 

 
 

アカウント情報のメールアドレスを未設定の職長が本操作を行った場合は、「職長パスワードリセット通知

先」に設定されている協力会社管理者にメールが届きます。 

【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（マスタ登録編）「職長パスワードリセット通知先を設定

する」を参照してください。 

 

 

  

注意 

ポイント 
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4 ［一時パスワード］、［新しいパスワード］、［新しいパスワード（確認）］を入

力して、［次へ］をクリックします。 

 

⚫ ［一時パスワード］には、再設定案内メールに記載されている一時パスワードを入力します。 

⚫ ［新しいパスワード］、［新しいパスワード（確認）］には、新たに設定するパスワードを入力しま

す。 

⚫ 職長ユーザーはメールアドレスとは別にユーザーID があります。ユーザーID を入力してください。 

 

 

5 再設定完了メールが届きます。 

以後は、新しく設定したパスワードでログインします。 

  

ポイント 



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

2 章 『Buildee』の利用を開始する 
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 招待された現場にアクセスする 

現場を選択して現場のダッシュボード画面を表示する操作を説明します。 

 

 

 現場を選択する  

1 協力会社管理者は、作業する現場について、「全元請共通」または「個別の元請」

のうち該当する項目の［選択］をクリックします。 

現場データの種類 説明 

全元請共通 全ての元請で利用できる会社のデータです。 

個別の元請 表示された元請でのみ利用できる会社のデータです。 

協力会社管理者以外のユーザーは、手順 2 に進みます。 

 

 

［NEW！］と表示されたユーザーを選択した場合は、所属会社の確認が必要です。 

 所属会社を確認する（初回のみ）（⇒ P. 15） 

 

現場を選択する（⇒ P. 20） 

利用サービスを切り替える（⇒ P. 23） 

ポイント 



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

2 章 『Buildee』の利用を開始する 
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2 共通マスタメニューの［現場一覧］をクリックして、操作する現場をクリックします。 

 

『Buildee 入退場管理』や『Buildee 労務安全』のサービスアイコンをクリックすることで直接各サービス

のダッシュボード画面やトップページ画面に遷移することもできます。 

 

 

作業する現場が表示されない場合 

以下のいずれかの対応をしてください。 

⚫ すでに現場に入っている自社の協力会社管理者ユーザーに現場への招待を依頼します。 

⚫ 現場監督または上位の協力会社に現場への招待を依頼します。 

⚫ 検索条件で［利用終了］にチェックを付けて、［検索］をクリックすると、Buildee 利用終了日を過

ぎた現場が表示されます。 

現場の継続利用が必要な場合は、現場監督に相談してください。 

 

現場に『Buildee 入退場管理』や『Buildee 労務安全』のサービスアイコンが表示されない場合 

『Buildee 入退場管理』と『Buildee 労務安全』はオプションサービスとなります。 

元請会社のご担当者様にご確認ください。 

 

ポイント 

こんなときは？ 



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

2 章 『Buildee』の利用を開始する 
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3 現場のダッシュボード画面が表示されます。 

 

  



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

2 章 『Buildee』の利用を開始する 
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 利用サービスを切り替える  

1 上部のサービスロゴをクリックし、操作するサービスをクリックします。 

 

2 選択したサービスのダッシュボード画面またはトップページ画面に切り替わりま

す。 

『Buildee 入退場管理』  『Buildee 労務安全』 

  

  



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

3 章 現場体制（施工体系図）を登録する 
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3章 現場体制（施工体系図）を登録する 

現場体制（施工体系図）画面から現場の施工体制を登録する操作を説明します。 

 

施工体制登録の運用について 

現場ごとに一次協力会社が二次協力会社を登録し、二次協力会社が三次協力会社を登録するとスムーズに運用でき

ます。 

下位協力会社が自社情報の管理ができない場合は、上位協力会社が代わりに操作することができます。 

 

『Buildee 入退場管理』や『Buildee 労務安全』を利用する場合 

協力会社が登録した会社情報や作業員情報を利用します。会社情報や作業員情報が登録されていない場合、入退場実

績の登録や労務安全書類の作成ができません。 

『Buildee 入退場管理』や『Buildee 労務安全』を利用する場合には、事前に会社情報や作業員情報の登録を行って

ください。 

 

 

 

  

 

ポイント 

自社の現場体制情報を登録する（⇒ P. 26） 

下位協力会社の現場体制情報を登録する（⇒ P. 39） 

 

施工体制の CCUS 連携結果を確認する（⇒ P. 69） 

 



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

3 章 現場体制（施工体系図）を登録する 
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現場体制（施工体系図）画面 

 

 

 
 

 説明 

① 現場体制（施工体系図）画面を表示します。 

② ユーザー名や承認状況で検索できます。 

③ 紐づけた自社以下の協力会社を次数別に表示します。二次協力会社の場合は、上位協力会社も表示します。 

④ 現場体制（施工体系図）の操作ガイドを表示します。 

⑤ 

協力会社に紐づけられたユーザーの職種を表示します。職種の下に、紐づけられた協力会社管理者ユーザー

数、職長ユーザー数、作業員数を表示します。 

ユーザーや作業員の招待がされていない場合、 マークが表示されます。ユーザーや作業員の招待が不要な

場合は、 マークが消えなくても問題ありません。 

⑥ 協力会社単位で承認状況を表示します。 

⑦ 協力会社が多い場合は、複数ページで表示します。 

 

  



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

3 章 現場体制（施工体系図）を登録する 
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 自社の現場体制情報を登録する  

自社の現場体制情報を登録する操作を説明します。 

 

 

 自社ユーザーを現場に招待する  

自社ユーザーを現場に招待する操作を説明します。 

各ユーザーができることは以下のとおりです。 

協力会社管理者 

サービス できること 

『Buildee』共通 

⚫ 招待された現場へのアクセス 

⚫ 自社の情報の管理（会社情報やユーザー、作業員情報の登録） 

⚫ 招待された現場の施工体系図の登録 

『Buildee 調整会議』 

⚫ 各種予定の登録 

⚫ 現場配置図の作成 

⚫ 巡回記録の作成 

⚫ 帳票の出力 

『Buildee 入退場管理』 
⚫ 入退場実績の登録・確認・編集 

⚫ 作業員の顔写真の登録 

『Buildee 労務安全』 

⚫ 労務安全書類を作成、確認、承認（労務安全書類の作成、提出は、自社担当分のファ

イルのみ可能） 

⚫ 配下の協力会社から提出された労務安全書類の閲覧、差し戻し、督促 

⚫ 配下の協力会社の組織情報、工事・契約情報の閲覧、編集（一部の情報を除く） 

 
 

『Buildee 入退場管理』『Buildee 労務安全』を利用する現場では必ず 1 人は現場への招待が必要です。 

 

 

ポイント 

自社ユーザーを現場に招待する（⇒ P. 26） 

自社の作業員を現場に追加する（⇒ P. 36） 



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

3 章 現場体制（施工体系図）を登録する 
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職長 

サービス できること 

『Buildee』共通 ⚫ 招待された現場へのアクセス 

『Buildee 調整会議』 

⚫ 各種予定の登録 

⚫ 現場配置図の作成 

⚫ 巡回記録の作成 

⚫ 帳票の出力 

『Buildee 入退場管理』 ⚫ 入退場実績の確認 

『Buildee 労務安全』 ⚫ 作業員の送り出し教育の実施日登録 

 

作業員 

サービス できること 

『Buildee 調整会議』 作業員情報は利用しません。 

『Buildee 入退場管理』 入退場実績（就業履歴）の登録に利用します。 

『Buildee 労務安全』 「作業員名簿」などの労務安全書類に作業員情報が出力されます。 

 
 

作業員は『Buildee』のユーザーではありません。登録した作業員情報を用いて『Buildee』へのログインや操作は

行いません。 

作業員の現場追加については 自社の作業員を現場に追加する（⇒ P. 36）を参照ください。 

 

ポイント 



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

3 章 現場体制（施工体系図）を登録する 
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1 共通マスタメニューの［現場体制（施工体系図）］をクリックして、自社の［編集

メニューを開く］をクリックします。 

 

2 ［管理者・職長を招待］をクリックします。 

 



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

3 章 現場体制（施工体系図）を登録する 
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3 ［ユーザーを現場に招待］をクリックします。 

 

 

  



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

3 章 現場体制（施工体系図）を登録する 
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招待するユーザーが検索結果に表示された場合 

1. ユーザーを選択して、青い［▶］ボタンをクリックします。 

 

2. 職長を招待する場合は、［職種］を選択して、［追加］をクリックします。 
 

設定する職種が表示されない場合は、現場監督に相談してください。 

 

 

  

こんなときは？ 



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

3 章 現場体制（施工体系図）を登録する 
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招待するユーザーが検索結果に表示されない場合 

 

ユーザーの招待を行う会社に企業管理者が登録されている場合、ユーザー登録時のサービス利用権限は「調

整会議・入退場管理」だけ利用可能状態になります。『Buildee 労務安全』をご利用いただく場合には、

企業管理者によるサービス利用権限の設定変更が必要です。 

【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（マスタ登録編）「自社ユーザーの利用サービスを

設定する」を参照してください。 

 

1. ［一覧にないユーザーを新規作成］をクリックします。 

 

2. 招待会社の情報を確認し、［この会社に新規登録］をクリックします。 

 

 

表示されている会社情報が誤っていた 

ユーザー招待を中止してください。現場体制（施工体系図）画面に戻り、正しい招待会社を選択

してユーザー招待を行ってください。 

注意 

こんなときは？ 



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

3 章 現場体制（施工体系図）を登録する 
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3. 協力会社管理者を招待する場合は［管理者招待］、職長を新規作成する場合は［職長

新規登録］をクリックします。 

 

協力会社管理者を招待する場合 

(1) 各項目を入力し、［管理者招待］をクリックします。 

 

(2) 登録内容に誤りがないか確認し、［この内容で登録］をクリックして、［確認］

をクリックします。 

 

新規登録したユーザーに、登録完了メールが通知されます。 



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

3 章 現場体制（施工体系図）を登録する 
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職長を新規登録する場合 

(1) 各項目を入力し、［保存］をクリックします。 

 

(2) 登録内容に誤りがないか確認し、［この内容で登録］をクリックして、［確認］

をクリックします。 

 

 
 

職長のメールアドレスについて 

メールアドレスを登録しない場合は、パスワードは職長パスワード通知先に設定された管理者に

届きます。スムーズな運用のために、メールアドレスを登録することをおすすめいたします。 

 

  

ポイント 



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

3 章 現場体制（施工体系図）を登録する 
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4 招待したユーザーが表示されます。 

 

 

  



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

3 章 現場体制（施工体系図）を登録する 
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職長にメールアドレスを登録しなかった 

「職長パスワードリセット通知先」に設定されている協力会社管理者に通知メールが送信されています。

メールに記載されたアカウント情報を職長に周知してください。 

 

協力会社内でパスワードの連携ができず、すぐに職長ユーザーの初期パスワードを確認したい 

以下の手順で『Buildee』に一度もログインしていない職長ユーザーの初期パスワードを再発行できます。 

1. 共通マスタメニューの［ユーザー一覧］をクリックして、［職長の初期パスワードを再発行］をク

リックします。 

 

2. 初期パスワードを再発行する職長を選択して、［一覧を CSV で出力］または［印刷用 PDF を出力］

をクリックします。 

 

3. ［閉じる］をクリックします。 

 

サービス権限に表示されていないサービスがある 

表示されていないサービスは利用することができません。表示されていないサービスを利用する場合に

は、企業管理者によるサービス利用権限の設定変更が必要です。 

こんなときは？ 



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

3 章 現場体制（施工体系図）を登録する 
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 自社の作業員を現場に追加する  

自社の作業員を現場に追加する操作を説明します。 

本作業は協力会社管理者が操作を行うことを想定しておりますが、元請会社ユーザーや上位協力会社

の協力会社管理者でも操作できます。 

 

『Buildee 調整会議』のみの利用現場の場合 

作業員情報は利用しないため、現場への追加は必要ありません。 

 

『Buildee 入退場管理』『Buildee 労務安全』の利用現場の場合 

現場に追加された作業員情報を利用して入退場実績（就業履歴）の登録や労務安全書類を作成します。 

必ず作業員の追加を行ってください。 

 

協力会社の作業員追加の運用について 

現場監督が一次協力会社の協力会社管理者を現場に招待し、一次協力会社の協力会社管理者が自社の作業員や二次

以降の協力会社の作業員を追加するとスムーズに運用できます。 

 

1 共通マスタメニューの［現場体制（施工体系図）］をクリックして、自社の［編集

メニューを開く］をクリックします。 

 

ポイント 



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

3 章 現場体制（施工体系図）を登録する 
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2 ［作業員を追加］をクリックします。 

 

3 「現場に未登録」の作業員一覧から紐づける作業員を選択して、青い［▶］をクリッ

クします。 

 

 

現場に追加する作業員が表示されない 

作業員の登録がされていない、または［退職］となっている可能性があります。 

［作業員一覧］で作業員の登録状況を確認してください。 

現場に追加した作業員を削除したい 

「現場に登録中」の作業員一覧から現場から削除する作業員を選択して、赤い［◀］をクリックします。 

入退場実績が登録されている場合は、現場から削除することができません。 

こんなときは？ 



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

3 章 現場体制（施工体系図）を登録する 
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4 作業員が「現場に登録中」に表示されたら、［職種・立場登録］をクリックします。 

「職種・立場」は入退場実績に反映されますので必ず登録してください。 

 

5 作業員の職種、立場、作業内容を入力して、［更新］をクリックします。 

 

 
 

「職種・立場・作業内容」は入退場実績に反映されますので、必ず設定を行ってください。 

⚫ 職種：現場での職種を CCUS に登録できる職種から選択してください。 

CCUS に登録できる職種に該当する職種がない場合は、「その他 - その他」を選択し任意の

職種を自由入力してください。 

⚫ 立場：現場での立場を CCUS に登録できる立場から選択してください。（任意入力不可） 

作業員に役職がない場合は登録不要です。 

⚫ 作業内容：現場での作業内容を入力してください。 

ポイント 



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

3 章 現場体制（施工体系図）を登録する 
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 下位協力会社の現場体制情報を登録する  

下位協力会社の現場体制情報を登録する操作を説明します。 

 

 

 下位協力会社を現場に招待する  

現場体制（施工体系図）画面から、下位の協力会社を現場に招待する操作を説明します。 

 

協力会社登録の運用について 

現場ごとに一次協力会社が二次協力会社を登録し、二次協力会社が三次協力会社を登録するとスムーズに運用でき

ます。 

下位協力会社が自社情報の管理ができない場合は、上位協力会社が代わりに操作することができます。 

 

  

 

ポイント 

下位協力会社を現場に招待する（⇒ P. 39） 

下位協力会社を現場から削除する（⇒ P. 51） 

下位協力会社ユーザーを現場に招待する（⇒ P. 53） 

下位協力会社作業員を現場に追加する（⇒ P. 62） 

下位協力会社の承認を元請けに依頼する（⇒ P. 65） 

作業が終了した下位協力会社を現場にアクセスできないようにする（⇒ P. 67） 
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(1) 下位協力会社を検索して現場に招待する  

協力会社を検索して登録する操作を説明します。 

1 共通マスタメニューの［現場体制（施工体系図）］をクリックして、自社の［編集

メニューを開く］をクリックします。 

 

三次以降の協力会社を現場に招待する場合は、上位協力会社の［編集メニューを開く］をクリックします。 

 

2 ［協力会社を追加］をクリックします。 

 

ポイント 
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3 ［会社情報で検索する］または［法人番号で検索する］を選択します。 

 

4 検索条件を入力して、［検索］をクリックします。 

［会社情報で検索する］を選択した場合 

 



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

3 章 現場体制（施工体系図）を登録する 

 

更新日：2023/01/29 ©2023RVSTA,Inc. 

 42 

［法人番号で検索する］を選択した場合 

 

 

利用実績について 

元請内で利用実績のある協力会社か確認できます。 

同名や類似の協力会社と区別する際の参考にしてください。 

  

ポイント 
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5 登録する会社を選択して、［選択した会社を追加］をクリックします。 

 

検索対象について 

⚫ 元請会社の場合：『Buildee』に登録された協力会社、『Buildee』未登録の法人会社 

⚫ 一次協力会社の場合：『Buildee』に登録された協力会社、『Buildee』未登録の法人会社 

⚫ 二次以降の協力会社の場合：『Buildee』に登録された協力会社 

 

法人会社の情報について 

国税庁法人番号システム Web-API 機能を利用して取得した情報をもとに表示しています。 

国税庁法人番号システムにて登記閉鎖となっている法人は検索結果に表示されません。 

すでに『Buildee』に会社マスタが作成されている場合には、『Buildee』に登録された情報が表示されます。 

 

『Buildee』登録有無の確認方法について 

⚫ 「電話番号」が表示されている場合 

すでに『Buildee』に会社情報が登録されています。登録された情報を利用できます。 

⚫ 「電話番号」が表示されていない場合 

『Buildee』を利用したことがない会社です。新規で会社情報を作成します。（一次協力会社のみ） 

 

  

ポイント 
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法人の会社が見つからない 

⚫ 表記（高と髙など）が異なると検索結果に表示されません。ふりがなや法人番号での検索をお試しく

ださい。 

⚫ 二次以降の協力会社の場合、『Buildee』に登録された協力会社のみ表示されます。 

検索条件を変更しても協力会社が見つからない場合、『Buildee』に未登録となります。 

一次協力会社に協力会社の新規登録を依頼してください。 

 

個人事業主が見つからない 

⚫ 表記（高と髙など）が異なると検索結果に表示されません。ふりがなでの検索をお試しください。 

⚫ 検索条件を変更しても協力会社が見つからない場合、協力会社の新規登録を行ってください。 

 検索結果に表示されない個人事業主を登録する（⇒ P. 47） 

⚫ 二次以降の協力会社は協力会社の新規登録ができないため、一次協力会社に登録を依頼してくださ

い。 

 

代行先の会社が検索しても見つからない 

［代行先の会社のみを表示］にチェックを入れての検索をお試しください。 

 

6 現場代理人や作業時間帯、支店を設定して、［現場に追加］をクリックします。 

 

会社の所在地や電話番号に相違ないか必ずご確認いただいたうえで登録してください。 

 

 

こんなときは？ 

注意 
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『Buildee』に未登録の会社の場合 

新規登録画面が表示されます。 

1. 不足情報を入力して、［次へ］をクリックします。 

 

2. 現場代理人や作業時間帯を設定して、「登録して現場に追加」をクリックします。 
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7 ［管理者・職長を招待する］をクリックします。 

 
 

協力会社の招待だけでは協力会社ユーザーは現場にアクセスできません。続けて、ユーザーの招待を行っ

てください。ユーザーの招待はあとから行うことも可能です。 

 下位協力会社ユーザーを現場に招待する（⇒ P. 53） 

 

 

  

ポイント 
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(2) 検索結果に表示されない個人事業主を登録する  

協力会社検索画面で検索結果に表示されない個人事業主を登録する操作を説明します。 

 

⚫ 協力会社の新規登録は一次協力会社のみ可能です。 

⚫ 二次以降の協力会社は協力会社の新規登録ができないため、一次協力会社に登録を依頼してください。 

 

1 検索結果画面で［一覧にない個人事業主を新規登録］をクリックします。 

 

2 会社情報を入力して、［次へ］をクリックします。 

 

ポイント 
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3 入力内容と類似項目のある会社が下欄に表示されるので、目的の会社が表示され

ていないか確認します。 

類似している会社が表示されない場合は手順 4 に進んでください。 

 

現在、『Buildee』に登録されている協力会社のうち類似する会社が表示されます。 

 

一覧に登録する会社が表示された場合 

1. 登録する会社を選択して、［リストから追加］をクリックします。 

 

  

ポイント 
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一覧に登録する会社が表示されない場合 

1. ［新規に登録］をクリックします。 

 

4 現場代理人や作業時間帯などを設定して、「登録して現場に追加」をクリックしま

す。 
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5 ［管理者・職長を招待する］をクリックします。 

 
 

協力会社の招待だけでは協力会社ユーザーは現場にアクセスできません。続けて、ユーザーの招待を行っ

てください。ユーザーの招待はあとから行うことも可能です。 

 下位協力会社ユーザーを現場に招待する（⇒ P. 53） 

 

 

 

 

 

  

ポイント 
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 下位協力会社を現場から削除する  

現場に招待する協力会社を間違えてしまった場合に下位協力会社を現場から削除する操作を説明しま

す。 

 

元請の承認前であれば、協力会社管理者でも紐づけの解除ができます。承認済みの場合は、元請ユーザーに削除を依

頼してください。 

 

1 共通マスタメニューの［現場体制（施工体系図）］をクリックして、現場から削除

する下位協力会社の［編集メニューを開く］をクリックします。 

 

 

  

ポイント 
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2 ［現場から削除］をクリックします。 

 

 

［現場から削除］が表示されない 

すでに元請に承認されている協力会社は削除することができません。元請に削除操作を依頼してください。 

 

3 ［削除する］をクリックします。 

 

  

こんなときは？ 
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 下位協力会社ユーザーを現場に招待する  

下位の協力会社の管理者と職長ユーザーを現場に招待する操作を説明します。 

ユーザーの招待がされていない協力会社には、 マークが表示されますのでユーザーの招待を行って

ください。 

自社情報を管理できる管理者ユーザーがいないため代行登録しているなどユーザー招待が不要な場合

は、 マークが消えなくても問題ありません。 

 

現場ごとに一次協力会社が二次協力会社を登録し、二次協力会社が三次協力会社を登録するとスムーズに運用でき

ます。 

下位協力会社が自社情報の管理ができない場合は、上位協力会社が代わりに操作することができます。 

 

各ユーザーができることは以下のとおりです。 

協力会社管理者 

サービス できること 

『Buildee』共通 

⚫ 招待された現場へのアクセス 

⚫ 自社の情報の管理（会社情報やユーザー、作業員情報の登録） 

⚫ 招待された現場の施工体系図の登録 

『Buildee 調整会議』 

⚫ 各種予定の登録 

⚫ 現場配置図の作成 

⚫ 巡回記録の作成 

⚫ 帳票の出力 

『Buildee 入退場管理』 
⚫ 入退場実績の登録・確認・編集 

⚫ 作業員の顔写真の登録 

『Buildee 労務安全』 

⚫ 労務安全書類を作成、確認、承認（労務安全書類の作成、提出は、自社担当分のファ

イルのみ可能） 

⚫ 配下の協力会社から提出された労務安全書類の閲覧、差し戻し、督促 

⚫ 配下の協力会社の組織情報、工事・契約情報の閲覧、編集（一部の情報を除く） 

 
 

『Buildee 入退場管理』『Buildee 労務安全』を利用する現場では必ず 1 人は現場への招待が必要です。 

 

  

ポイント 

ポイント 
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職長 

サービス できること 

『Buildee』共通 ⚫ 招待された現場へのアクセス 

『Buildee 調整会議』 

⚫ 各種予定の登録 

⚫ 現場配置図の作成 

⚫ 巡回記録の作成 

⚫ 帳票の出力 

『Buildee 入退場管理』 
⚫ 入退場実績の確認 

⚫ 作業員の顔写真の登録 

『Buildee 労務安全』 ⚫ 作業員の送り出し教育の実施日登録 

 

作業員 

サービス できること 

『Buildee 調整会議』 作業員情報は利用しません。 

『Buildee 入退場管理』 入退場実績（就業履歴）の登録に利用します。 

『Buildee 労務安全』 「作業員名簿」などの労務安全書類に作業員情報が出力されます。 

 
 

作業員は『Buildee』のユーザーではありません。登録した作業員情報を用いて『Buildee』へのログインや操作は

行いません。 

作業員の現場追加については 下位協力会社作業員を現場に追加する（⇒ P. 62）を参照してください。 

 

  

ポイント 
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1 ［（協力会社）の確認・編集］画面を開きます。 

協力会社の招待から続けて操作する場合 

1. 協力会社の招待後に［管理者・職長を招待する］をクリックします。 

 

［現場体制（施工体系図）］から招待する場合 

1. 共通マスタメニューの［現場体制（施工体系図）］をクリックして、ユーザーを招待す

る協力会社の［編集メニューを開く］をクリックします。 

 

2. ［管理者・職長を招待］をクリックします。 
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2 ［ユーザーを現場に招待］をクリックします。 

 

招待するユーザーが検索結果に表示された場合 

1. ユーザーを選択して、青い［▶］ボタンをクリックします。 

 

2. 職長を招待する場合は、［職種］を選択して、［追加］をクリックします。 
 

設定する職種が表示されない場合は、現場監督に相談してください。 

 

こんなときは？ 
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招待するユーザーが検索結果に表示されない場合 

 

ユーザーの招待を行う会社に企業管理者が登録されている場合、ユーザー登録時のサービス利用権限は「調

整会議・入退場管理」だけ利用可能状態になります。『Buildee 労務安全』をご利用いただく場合には、企

業管理者によるサービス利用権限の設定変更が必要です。 

【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（マスタ登録編）「自社ユーザーの利用サービスを

設定する」を参照してください。 

 
 

二次以降の協力会社は下位協力会社ユーザーの新規登録ができません。ユーザーの新規登録が必要な場合

は、一次協力会社に依頼してください。 

1. ［一覧にないユーザーを新規作成］をクリックします。 

 

2. 招待会社の情報を確認し、［この会社に新規登録］をクリックします。 

 

表示されている会社情報が誤っていた場合は、ユーザー招待を中止してください。現

場体制（施工体系図）画面に戻り、正しい招待会社を選択してユーザー招待を行って

ポイント 

注意 
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ください。 

3. 協力会社管理者を招待する場合は［管理者招待］、職長を新規作成する場合は［職長

新規登録］をクリックします。 

 

協力会社管理者を招待する場合 

(1) 各項目を入力し、［管理者招待］をクリックします。 

 

(2) 登録内容に誤りがないか確認し、［この内容で登録］をクリックして、［確認］

をクリックします。 

 

新規登録したユーザーに、登録完了メールが通知されます。 

招待されたユーザーが所属会社を確認したら利用開始されます。所属会社が間

違っていた場合、通知メール（誤登録）が送信されるので再度招待してください。 
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職長を新規登録する場合 

(1) 各項目を入力し、［保存］をクリックします。 

 

(2) 登録内容に誤りがないか確認し、［この内容で登録］をクリックして、［確認］

をクリックします。 

 

 
 

職長のメールアドレスについて 

メールアドレスを登録しない場合は、パスワードは職長パスワード通知先に設定された管理者に

届きます。スムーズな運用のために、メールアドレスを登録することをおすすめいたします。 

 

ポイント 
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3 招待したユーザーが表示されます。 
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職長にメールアドレスを登録しなかった 

「職長パスワードリセット通知先」に設定されている協力会社管理者に通知メールが送信されています。

メールに記載されたアカウント情報を職長に周知してください。 

 

協力会社内でパスワードの連携ができず、すぐに職長ユーザーの初期パスワードを確認したい 

以下の手順で『Buildee』に一度もログインしていない職長ユーザーの初期パスワードを再発行できま

す。 

1. 共通マスタメニューの［ユーザー一覧］をクリックして、［職長の初期パスワードを再発行］を

クリックします。 

 

2. 初期パスワードを再発行する職長を選択して、［一覧を CSV で出力］または［印刷用 PDF を出

力］をクリックします。 

 

3. ［閉じる］をクリックします。 

 

サービス権限に表示されていないサービスがある 

表示されていないサービスは利用することができません。表示されていないサービスを利用する場合

には、企業管理者によるサービス利用権限の設定変更が必要です。 

こんなときは？ 
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 下位協力会社作業員を現場に追加する  

下位の協力会社従業員を現場に追加する操作を説明します。 

 

『Buildee 調整会議』のみの利用現場の場合 

作業員情報は利用しないため、現場への追加は必要ありません。 

 

『Buildee 入退場管理』『Buildee 労務安全』の利用現場の場合 

現場に追加された作業員情報を利用して入退場実績（就業履歴）の登録や労務安全書類を作成します。 

必ず作業員の追加を行ってください。 

 

協力会社の作業員追加の運用について 

現場監督が一次協力会社の協力会社管理者を現場に招待し、一次協力会社の協力会社管理者が自社の作業員や二次以

降の協力会社の作業員を追加するとスムーズに運用できます。 

 

1 共通マスタメニューの［現場体制（施工体系図）］をクリックして、作業員を追加

する協力会社の［編集メニューを開く］をクリックします。 

 

ポイント 
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2 ［作業員を追加］をクリックします。 

 

3 「現場に未登録」の作業員一覧から紐づける作業員を選択して、青い［▶］をクリッ

クします。 

 

 

現場に追加する作業員が表示されない 

作業員の登録がされていない、または［退職］となっている可能性があります。 

［作業員一覧］で作業員の登録状況を確認してください。 

現場に追加した作業員を削除したい 

「現場に登録中」の作業員一覧から現場から削除する作業員を選択して、赤い［◀］をクリックします。 

入退場実績が登録されている場合は、現場から削除することができません。 

こんなときは？ 



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

3 章 現場体制（施工体系図）を登録する 

 

更新日：2023/01/29 ©2023RVSTA,Inc. 

 64 

4 作業員が「現場に登録中」に表示されたら、［職種・立場登録］をクリックします。 

「職種・立場」は入退場実績に反映されますので必ず登録してください。 

 

5 作業員の職種、立場、作業内容を入力して、［更新］をクリックします。 

 

 

「職種・立場・作業内容」は入退場実績に反映されますので、必ず設定を行ってください。 

⚫ 職種：現場での職種を CCUS に登録できる職種から選択してください。 

CCUS に登録できる職種に該当する職種がない場合は、「その他 - その他」を選択し任意の

職種を自由入力してください。 

⚫ 立場：現場での立場を CCUS に登録できる立場から選択してください。（任意入力不可） 

作業員に役職がない場合は登録不要です。 

⚫ 作業内容：現場での作業内容を入力してください。 

ポイント 
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 下位協力会社の承認を元請けに依頼する  

下位協力会社を現場に紐づけしたときに、元請に承認を依頼する操作を説明します。 

協力会社管理者が下位に協力会社を紐づけた際は、元請ユーザー宛に承認を依頼する必要があります。

元請ユーザーによる承認が完了すると、協力会社ユーザーは現場の情報を閲覧できるようになります。 

承認依頼は一次協力会社の管理者のみができます。 

承認状況ステータス 

承認状況ステータス 説明 画面例 

承認依頼前 
施工体制に紐づけたが、承認依頼していない

状態です。 

 

元請承認待 
施工体制に紐づけて承認依頼しているが、承

認がされていない状態です。 

 

表示なし 

元請ユーザーによって紐づけられた、または

承認された状態です。 

協力会社のユーザーは現場にアクセスでき

ます。  

 
 

承認を依頼すると元請ユーザーにメールが送信されます。複数の会社の承認を依頼する場合は、一括で承認を依頼す

ることを推奨いたします。 

 

  

ポイント 
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1 共通マスタメニューの［現場体制（施工体系図）］をクリックし、承認依頼を行う

会社にチェックを入れ、［選択した会社の承認依頼］をクリックします。 

 

 

［承認依頼前一括選択］にチェックを付けるとページ内の承認依頼前の会社をまとめて選択することができ

ます。 

 

2 ［承認依頼する］をクリックして、［閉じる］をクリックします。 

承認依頼が完了します。 

 

現場体制（施工体系図）上のステータスは「元請承認待」になります。 

 

ポイント 



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

3 章 現場体制（施工体系図）を登録する 

 

更新日：2023/01/29 ©2023RVSTA,Inc. 

 67 

 作業が終了した下位協力会社を現場にアクセスできないよ

うにする  

作業が終了した下位協力会社が現場にアクセスできないように設定する操作を説明します。 

 

作業終了となった協力会社のユーザーは現場にアクセスすることができなくなります。 

また、作業終了となった協力会社の各種予定は登録することができません。 

 

1 共通マスタメニューの［現場体制（施工体系図）］をクリックして、作業が終了し

た協力会社の［編集メニューを開く］をクリックします。 

 

2 ［作業終了］をクリックします。 

 

ポイント 
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3 ［作業終了］をクリックします。 

 

4 施工体制図に［作業終了］ステータスが表示されます。 

 

 

作業を終了した協力会社に紐づいた下位協力会社も［作業終了］ステータスになり、現場にアクセスできな

くなります。 

 

 

ポイント 
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 施工体制の CCUS 連携結果を確認する  

施工体制の CCUS 連携結果を確認する操作を説明します。 

 

施工体制の CCUS 連携とは 

『Buildee』に登録した施工体制情報を CCUS に連携する機能です。 

施工体制の CCUS 連携で連携される情報については、 施工体制情報の CCUS 連携項目（⇒ P. 89）を参照して

ください。 

連携は、元請による手動連携もしくは夜間の自動連携にて行われます。 

 

施工体制の CCUS 連携機能の実装現場について 

施工体制の CCUS 連携機能は、元請よりご依頼をいただいた現場にのみ実装されております。 

そのため、施工体制の CCUS 連携機能が未実装の現場もありますが、あらかじめご了承ください。 

 

 

  

 

ポイント 

施工体制（会社）の連携結果を確認する（⇒ P. 70） 

施工体制（作業員）の連携結果を確認する（⇒ P. 76） 
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 施工体制（会社）の連携結果を確認する  

(1) 連携結果の見方／ステータス一覧  

連携結果の見方 

 

 

 

 名称 説明 

① 連携状態の表示切り替え 施工体制の CCUS 連携状態の表示/非表示を切り替えます。 

② 連携状態 
CCUS 連携が完了したときに、各会社の CCUS 連携状態が表示されます。 

「？」アイコンにカーソルをあてると詳細が表示されます。 
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ステータス一覧 

ステータス 説明 

CCUS 連携済み 

 

施工体制情報の連携に成功しています。 

追加の対応は不要です。 

CCUS 未連携 

 

施工体制情報の連携が行われていない場合に表示されます。次回の連携

時に CCUS へ連携されます。 

 

＜CCUS 未連携となるケース＞ 

1. 協力会社が現場に追加されてから施工体制情報の連携が行われて

いない 

2. 協力会社の CCUS 事業者 ID が設定されてから施工体制情報の連

携が行われていない 

3. 対象の協力会社が「承認依頼前」または「元請承認待」である。 

元請に承認されていない協力会社は CCUS へ連携の対象とされま

せん。以下の対応を行ってください 

➢ 承認依頼前：一次協力会社による承認依頼が必要です。承

認依頼を依頼してください。 

 下位協力会社の承認を元請けに依頼する（⇒ P. 65） 

➢ 元請承認待：元請による承認が必要です。現場体制を確認

し承認を行ってください。 

 【Buildee】現場監督向け現場準備マニュアル 

 

 

次回連携のタイミングについて 

⚫ 自動連携が設定されている場合 

次回の自動連携時に連携されます。（毎日 2:00 頃） 

※CCUS のメンテナンスが行われている毎週木曜 20:00～翌 7:00

は連携されません。（2021 年 11 月時点）また、CCUS で臨時の

メンテナンスが発生した場合も連携されません。 

 

⚫ 自動連携が設定されていない場合 

元請による任意のタイミングで連携されます。 
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ステータス 説明 

CCUS 事業者 ID 未設定 

 

対象の協力会社が CCUS 事業者 ID を『Buildee』に登録していません。 

対象の協力会社だけでなく配下の協力会社も施工体制情報が連携でき

ません。 

⚫ CCUS 事業者 ID を取得済みの場合 

対象の協力会社にて CCUS 事業者 ID の登録が必要です。 

 【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（マスタ登

録編）「CCUS 連携情報を設定する」 

CCUS 事業者 ID が登録されるとステータスが「CCUS 未連携」と

なり次回連携時に施工体制情報が連携されます。 

 

⚫ CCUS 事業者 ID を取得していない場合 

対象の協力会社にて代表者情報の登録が必要です。 

 【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（マスタ登

録編）「許可情報や保険情報などの労務安全情報を登録・編集する」 

代表者情報を登録することで施工体制情報を仮連携することがで

きます。 

仮連携が行われると配下の協力会社の施工体制情報が連携できる

ようになります。 

CCUS 仮連携済み 

 

CCUS 事業者 ID の登録がなく、代表者情報を用いて連携を行っていま

す。 

⚫ CCUS 事業者 ID を取得済みの場合 

CCUS 事業者 ID の登録がないと作業員情報の連携ができません。 

作業員情報の連携も必要な場合は、対象の協力会社にて CCUS 事

業者 ID の登録が必要です。 

 【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（マスタ登

録編）「CCUS 連携情報を設定する」 

CCUS 事業者 ID が登録されると次回連携時に施工体制情報が連携

されます。 

 

⚫ CCUS 事業者 ID を取得していない場合 

追加の対応は不要です。 

CCUS 連携エラー 

 

施工体制情報の連携に失敗している場合に表示されます。 

エラーが解消されたら、次回の連携時に CCUS へ連携されます。 

エラー内容については、 エラーメッセージ一覧（会社）（⇒ P. 73）

を参照ください。 

 

  

協力会社 D００４ 
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(2) エラーメッセージ一覧（会社）  

「？」アイコンにカーソルをあて、エラー内容を確認しエラーの解消を行います。 

エラーが解消されたら、次回の連携時に CCUS へ連携されます。 

 

 
 

次回連携のタイミングについて 

⚫ 自動連携が設定されている場合 

次回の自動連携時に連携されます。（毎日 2:00 頃） 

※CCUS のメンテナンスが行われている毎週木曜 20:00～翌 7:00 は連携されません。（2021 年 11 月時

点）また、CCUS で臨時のメンテナンスが発生した場合も連携されません。 

⚫ 自動連携が設定されていない場合 

元請による任意のタイミングで連携されます。 

 

  

ポイント 
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CCUS 連携エラー一覧 

エラーメッセージ エラー原因／対応方法 

施工体制連携前の設定が

正しく行われていないた

め連携に失敗しました。 

＜エラー原因＞ 

連携前の設定が正しく行われていない可能性があります。 

 

＜対応方法＞ 

協力会社側での対応は不要です。 

元請による連携設定の確認をお待ちください。 

協力会社の CCUS 事業者

ID が間違っているため連

携に失敗しました。 

＜エラー原因＞ 

協力会社の事業者 ID が間違っています。 

 

＜対応方法＞ 

⚫ 自社もしくは代行先の場合 

CCUS 事業者 ID を修正してください。 

【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（マスタ登録編）「CCUS

連携情報を設定する」 

 【Buildee】協力会社向け代行登録マニュアル 

⚫ 代行登録していない下位協力会社の場合 

対象の協力会社に CCUS 事業者 ID の修正を依頼してください。 

上位協力会社の施工体制

連携ができていないため

連携に失敗しました。 

＜エラー原因＞ 

上位協力会社の施工体制連携ができていない可能性があります。 

1. 上位協力会社で CCUS 連携エラーが発生している。 

2. 上位協力会社が「承認依頼前」または「元請承認待」となっている。 

 

＜対応方法＞ 

1. 上位協力会社の CCUS 連携エラーを解消してください。 

2. 元請に承認されていない協力会社は CCUS へ連携の対象とされません。以下

の対応を行ってください。 

➢ 承認依頼前：一次協力会社による承認依頼が必要です。承認依頼を依頼

してください。 

 下位協力会社の承認を元請けに依頼する（⇒ P. 65） 

➢ 元請承認待：元請による承認が必要です。承認をお待ちください。 

 

 

上位協力会社にエラーが発生していないにも関わらず当該エラーが発生している 

施工体制連携開始後に『Buildee』に登録された CCUS 現場 ID が変更された可能性

があります。 

サポート窓口までお問い合わせください。 
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エラーメッセージ エラー原因／対応方法 

該当レコードは登録済み

です。 

＜エラー原因＞ 

登録処理が二重で行われた可能性があります。 

 

＜対応方法＞ 

サポート窓口までお問い合わせください。 

現場情報に登録されてい

る CCUS 現場 ID が変更さ

れたため、CCUS 連携に失

敗しました。 

＜エラー原因＞ 

施工体制連携開始後に『Buildee』に登録された CCUS 現場 ID が変更された可能性

があります。 

 

＜対応方法＞ 

協力会社側での対応は不要です。 

元請へ状況確認の上、対応を行いますので対応完了までお待ちください。 

設定した表示順番:●●●

が既に存在してるので設

定できません。 

＜エラー原因＞ 

CCUS で登録していた施工体制情報を削除せずに連携を開始したためエラーが発生

しています。 

 

＜対応方法＞ 

協力会社側での対応は不要です。 

元請へ状況確認の上、対応を行いますので対応完了までお待ちください。 

連携に失敗した作業員が

います。 

＜エラー原因＞ 

作業員の連携に失敗しています。 

 

＜対応方法＞ 

『Buildee 入退場管理』の「作業員設定状況一覧」でエラー詳細を確認してください。 

 施工体制（作業員）の連携結果を確認する（⇒ P. 76） 
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 施工体制（作業員）の連携結果を確認する  

(1) 連携結果の見方／ステータス一覧  

連携結果の見方 

 

 

 

 名称 表示内容 

① ［CCUS 連携］タブ 作業員の CCUS 連携設定状況の一覧を表示します。 

② CCUS 技能者 ID 

⚫ 登録あり：CCUS 技能者 ID が『Buildee』に登録されていて CCUS 連携済

みの場合に表示されます。 

⚫ 登録なし：CCUS 技能者 ID が『Buildee』に登録されていない、CCUS 技

能者 ID が『Buildee』に登録されているが CCUS 連携されていない場合に

表示されます。 

③ 就業履歴送信 

⚫ 送信不可：就業履歴を CCUS に送信できない状態の場合に表示されます。 

➢ CCUS 現場 ID が登録されていない 

⇒CCUS 現場 ID の登録を行ってください。 

➢ CCUS 技能者 ID が登録・連携されていない 

⇒作業員に CCUS 技能者 ID を登録し CCUS 連携を行ってくださ

い。 

⚫ 送信可：就業履歴を CCUS に送信できる状態の場合に表示されます。 

④ 施工体制連携 
CCUS 連携状態が表示されます。表示された連携状態の詳細は 施工体制連携

ステータス一覧（⇒ P. 77）を参照してください。 

⑤ 詳細情報 
CCUS 連携に関する作業員の詳細情報が表示されます。エラーメッセージについ

ては、 エラーメッセージ一覧（作業員）（⇒ P. 78）を参照してください。 
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施工体制連携ステータス一覧 

ステータス 説明 

連携済み 
施工体制情報の連携に成功しています。 

追加の対応は不要です。 

未連携 

作業員が現場に追加されてから施工体制情報の連携が行われていない場合に表示さ

れます。次回の連携時に CCUS へ連携されます。 

 

次回連携のタイミングについて 

⚫ 自動連携が設定されている場合 

次回の自動連携時に連携されます。（毎日 2:00 頃） 

※CCUS のメンテナンスが行われている毎週木曜 20:00～翌 7:00 は連携され

ません。（2021 年 11 月時点）また、CCUS で臨時のメンテナンスが発生した

場合も連携されません。 

 

⚫ 自動連携が設定されていない場合 

元請による任意のタイミングで連携されます。 

情報不足 

施工体制情報の連携に必要な情報が登録・設定されていない場合に表示されます。 

連携に必要な情報が登録・設定されたら、次回の連携時に CCUS へ連携されます。 

エラー内容については、 エラーメッセージ一覧（作業員）（⇒ P. 78）を参照くだ

さい。 

連携中 
施工体制情報の連携処理中の場合表示されます。 

連携処理が完了するのをお待ちください。 

連携エラー 

施工体制情報の連携に失敗している場合に表示されます。 

エラーが解消されたら、次回の連携時に CCUS へ連携されます。 

エラー内容については、 エラーメッセージ一覧（作業員）（⇒ P. 78）を参照くだ

さい。 
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(2) エラーメッセージ一覧（作業員）  

情報不足 

エラーメッセージ エラー原因／対応方法 

CCUS 技能者 ID が未設定

です 

＜エラー原因＞ 

作業員に CCUS 技能者 ID が登録・連携されていないため、連携対象となっていま

せん。 

1. CCUS 技能者 ID が登録されていない 

2. CCUS 技能者 ID は登録されているが、CCUS 連携がされていない 

 

＜対応方法＞ 

⚫ 自社もしくは代行先の場合 

(1) 対象の作業員に CCUS 技能者 ID を登録のうえ CCUS 連携してくださ

い。 

(2) 対象の作業員を CCUS 連携してください。 

 【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（マスタ登録編）

「作業員を登録する」 

 【Buildee】協力会社向け代行登録マニュアル 

⚫ 代行登録していない下位協力会社の場合 

対象の作業員が所属する協力会社もしくは上位協力会社の管理者に対応を依頼

してください。 

施工体系図で職種が設定

されていません。 

＜エラー原因＞ 

作業員に職種の設定がされていないため、連携対象となっていません。 

 

＜対応方法＞ 

「現場体制（施工体系図）」の「作業員追加」＞「職種・立場登録」から職種の設定

が必要です。 

対象の作業員が所属する協力会社もしくは上位協力会社の管理者に対応を依頼して

ください。 

 自社の作業員を現場に追加する（⇒ P. 36） 

 下位協力会社作業員を現場に追加する（⇒ P. 62） 

 

 

職種が設定されていない場合、就業履歴の送信はされますが CCUS 上で職種・立場

が補完されません。就業履歴の CCUS 送信後に、職種を設定した場合は前月頭の終

了履歴まで CCUS 上で遡って職種・立場が補完されます。 
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エラーメッセージ エラー原因／対応方法 

所属施工体制が CCUS に

登録されていません。 

＜エラー原因＞ 

所属する協力会社の連携がされていないため、連携対象となっていません。 

 

＜対応方法＞ 

協力会社の連携エラーを解消する必要があります。 

 施工体制（会社）の連携結果を確認する（⇒ P. 70） 

連携エラー 

エラーメッセージ エラー原因／対応方法 

該当技能者は登録済みで

す。 

＜エラー原因＞ 

CCUS の施工体制に直接作業員が登録されているため重複エラーが発生していま

す。（最終連携が 2022 年 5 月 29 日以前） 

 

＜対応方法＞ 

再度施工体制連携が行われると連携に成功します。 

2022 年 5 月 29 日メンテナンスにて重複エラーが発生した場合は CCUS へ登録済

みとみなし登録成功とするよう処理を変更しました。 

職種や立場などの情報については、更新情報として CCUS に連携されます。 

 

 

次回連携のタイミングについて 

⚫ 自動連携が設定されている場合 

次回の自動連携時に連携されます。（毎日 2:00 頃） 

※CCUS のメンテナンスが行われている毎週木曜 20:00～翌 7:00 は連携され

ません。（2021 年 11 月時点）また、CCUS で臨時のメンテナンスが発生した

場合も連携されません。 

 

⚫ 自動連携が設定されていない場合 

元請による任意のタイミングで連携されます。 
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エラーメッセージ エラー原因／対応方法 

ユーザ ID に対応するユー

ザの所属事業者が、認証

キー発行対象技能者の所

属事業者と異なります。 

＜エラー原因＞ 

作業員と所属事業者の組み合わせが『Buildee』と CCUS で異なっています。 

 

＜対応方法＞ 

エラーが発生している作業員の所属を確認し、登録を正しくする必要があります。 

⚫ 自社もしくは代行先の場合 

ポイントを参考に作業員の所属を正しく登録してください。 

⚫ 代行登録していない下位協力会社の場合 

対象の作業員が所属する協力会社もしくは上位協力会社の管理者に対応を依頼

してください。 

 

 

⚫ 『Buildee』の所属事業者が間違っていた場合 

1．対象の作業員を現場から外し作業員情報を削除もしくは退職としてくださ

い。 

2．対象の作業員を正しい会社に登録し CCUS 連携してください。 

3．対象の作業員を現場に追加しなおしてください。 

⚫ CCUS の所属事業者が間違っていた場合 

1．所属事業者の修正を行ってください。 

更新対象の施工体制技能

者情報に更新権限がない

か、更新対象の施工体制技

能者情報が存在しません。 

＜エラー原因＞ 

『Buildee』から登録した作業員情報が CCUS で削除されているためエラーが発生し

ています。（最終連携が 2022 年 7 月 24 日以前） 

 

＜対応方法＞ 

再度施工体制連携が行われると連携に成功します。 

2022 年 7 月 24 日メンテナンスにて当該エラーが発生した場合は、CCUS に作業員

情報が連携されていない状況とみなし登録処理が行われるよう変更しました。 
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エラーメッセージ エラー原因／対応方法 

施工体制内に同じ CCUS

技能者 ID を持つ作業員が

複数存在するため連携で

きませんでした。 

＜エラー原因＞ 

協力会社の中に同じ CCUS 技能者 ID の作業員が複数存在しているため、連携対象

となっていません。 

 

＜対応方法＞ 

CCUS 技能者 ID の重複登録を解消する必要があります。 

⚫ 自社もしくは代行先の場合 

ポイントを参考に作業員の所属を正しく登録してください。 

⚫ 代行登録していない下位協力会社の場合 

対象の作業員が所属する協力会社もしくは上位協力会社の管理者に対応を依頼

してください。 

 

 

⚫ 『Buildee』に同一作業員が重複登録されている 

1．今後利用する作業員情報を決め、利用しない作業員情報を施工体制から外し

ます。 

2．「作業員一覧」で利用しない作業員情報のステータスを「退職」にします。 

※他現場などで利用されていない場合には削除も可能です。 

⚫ CCUS 技能者 ID の登録が間違っている（別の作業員の CCUS 技能者 ID が登

録されている） 

正しい CCUS 技能者 ID を登録・連携します。 
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4章 参考資料 

本章では、『Buildee 調整会議』のご利用の流れ、アカウント関連の参考情報について説明します。 

 『Buildee』のご利用の流れ  

 『Buildee 調整会議』  
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 『Buildee 入退場管理』  
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 『Buildee 労務安全』  

 

 



【Buildee】協力会社管理者向け利用準備マニュアル（現場体制登録編） 

4 章 参考資料 

 

更新日：2023/01/29 ©2023RVSTA,Inc. 

 85 

 アカウントの種類と役割  

元請のアカウント 

アカウント名称 役割 

本社管理者 
自社情報（本社情報、支店情報など）の登録、自社ユーザーの登録（全支店）、職種

の登録など全支店の情報管理を行います。 

支店管理者 
支店情報の登録、自社ユーザーの登録（自支店のみ）、役職の登録、自支店の現場登

録、承認など支店内の情報管理を行います。 

現場監督 

施工体制の登録（自社ユーザーや協力会社の登録）、日々の施工管理、入退場実績の

管理、労務安全書類の作成、提出書類の確認、協力会社への指導など現場での業務

を行います。 

協力会社のアカウント 

アカウント名称 役割 

協力会社管理者 

自社情報（許可情報、CCUS 連携情報など）の登録、自社ユーザーの登録、作業員情

報の登録、入退場実績の管理、労務安全書類の作成、提出など自社情報の管理を行

います。また、下位協力会社の登録や会社情報などの代行登録も可能です。 

職長 各種予定登録など現場での業務を行います。 

※作業員はアカウントではありません。入退場実績の登録や労務安全書類作成のためのデータとなり

ます。 
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 アカウントの権限  

『Buildee』共通機能 

操作内容 元請 
協力会社管理者

（一次） 

協力会社管理者 

（二次以降） 
職長 

元請会社情報     

元請ユーザーの登録 ○    

職種の登録、編集 ○    

現場情報     

新規現場の登録 ○    

協力会社情報     

協力会社の登録、閲覧 △*1 ○ ○  

協力会社情報の編集  ○ ○  

協力会社管理者の登録 ○ ○ ○  

職長の登録 ○ ○ ○  

施工体制     

元請ユーザーの現場招待 ○    

一次協力会社の現場招待 ○    

 
協力会社管理者の現場招待 

（1 人目） 
○    

 
協力会社管理者の現場招待 

（2 人目以降） 
○ ○   

 職長の現場招待 ○ ○   

二次以降の協力会社の現場招待 ○ ○ △*2  

 協力会社管理者の現場招待 ○ ○ △*2  

 職長の現場招待 ○ ○ △*2  

*1：元請の閲覧は制限があります。 *2：下位協力会社の新規登録はできません。 
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『Buildee 調整会議』 

操作内容 元請 
協力会社管理者

（一次） 

協力会社管理者 

（二次以降） 
職長 

現場設定     

作業場所マスタ設定 ○    

ゲート、揚重機、機材マスタ設定 ○    

稼働日設定 ○    

日常業務     

作業予定の登録、編集、閲覧 ○ ○ ○ ○ 

作業実績の登録、編集、閲覧 ○ ○ ○ ○ 

作業予定、実績の承認 ○    

作業予定、実績の受領、確定  ○ ○ ○ 

入場人数との差異確認 ○ ○ ○ ○ 

ゲート、揚重機、機材予定の 

登録、編集、閲覧 
○ ○ ○ ○ 

ゲート、揚重機、機材予定の承認 ○    

現場配置計画の設定 

（場所登録、背景設定など） 
○    

現場配置計画の閲覧、編集 ○ ○ ○ ○ 

巡回記録の登録、閲覧、編集 ○ ○ ○ ○ 

帳票印刷 ○ △*1 △*1 △*1 

*1：出力できる帳票に制限があります。 

『Buildee 入退場管理』 

操作内容 元請 
協力会社管理者

（一次） 

協力会社管理者 

（二次以降） 
職長 

現場設定     

機器情報、記録方法の登録 ○    

協力会社の会社情報の登録  ○ ○  

協力会社の CCUS 連携情報の登

録 
 ○ ○  

作業員情報の登録  ○ ○  

作業員の現場への追加 ○ ○ ○  

日常業務     

作業員の設定状況確認 ○ ○ ○ ○ 

作業員の顔写真送信 ○    

入退場実績の確認 ○ ○ ○ ○ 

CCUS への送信結果確認 ○ ○ ○ ○ 
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『Buildee 労務安全』 

操作内容 元請 
協力会社管理者

（一次） 

協力会社管理者 

（二次以降） 
職長 

現場設定     

工事情報の登録 ○    

管理技術者等の配置情報登録 ○    

施工体制台帳作成建設工事の 

通知作成 
○    

その他の安全書類の登録 ○    

協力会社の会社情報の登録  ○ ○  

協力会社の CCUS 連携情報の登

録 
 ○ ○  

作業員情報の登録  ○ ○  

作業員の現場への追加 ○ ○ ○  

工事情報登録  ○ ○  

主任技術者等の配置情報登録  ○ ○  

作業員情報の登録  ○ ○  

作業員の送り出し  ○ ○ ○ 

作業員の受け入れ ○    

日常業務     

労務安全書類の作成 △
*1 ○ ○  

労務安全書類の提出  ○ ○  

労務安全書類の確認 ○    

許可証期限切れ等の指導 ○ △
*2 △

*2  

指導への対応  ○ ○  

*1：元請が作成する書類もあります。 

*2：配下の会社に対して指導ができます。 
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 施工体制情報の CCUS 連携項目 

情報 『Buidee』 
CCUS への操作 

備考 
登録 更新 取得 

元請の施工体

制情報 

事業者 ID ○ ○ ✕  

次数 ✕ ✕ ✕ 元請けの場合は 0 次として登録されます。 

協力会社の施

工体制情報 

事業者 ID ○ ○ ✕  

次数 ○ ○ ✕  

作業員情報 CCUS 技能者 ID ○ ○ ✕ CCUS 技能者 ID の登録・連携ができていな

い場合、連携対象となりません。 

職種 ○ ○ ✕ 「現場体制（施工体系図）」で職種が設定され

ていない場合、連携対象となりません。 

立場 ○ ○ ✕  

作業内容 ○ ○ ✕  
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 通知メールの受信設定  

通知メールの ON／OFF 設定する操作を説明します。 

1 ［ユーザーアイコン］をクリックし、［アカウント編集］をクリックします。 

 

2 ［メール受信設定］をクリックします。 
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3 受信設定を行います。 

 

 

［？］アイコンにカーソルを合わせると対象メールの詳細を確認できます。 

 

 

4 ［更新］をクリックします。 

 

 

ポイント 



 

 

 


